Zaproszenie do skladania ofert o0 zaméwienie publiczne o wartosci mniejszej niz
kwota 130 000 zlotych netto

1. Zamawiajacy:
Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Bystrzyca Klodzka,
ul. Miedzylesna 3, 57-500 Bystrzyca Klodzka,
e-mail : bystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
NIP: 8810002874 REGON: 931023894
(nazwa i adres Zamawiajgcego)
zaprasza do zlozenia oferty na:
2. Przedmiot zamowienia:
Obsluga prawna Nadlesnictwa Bystrzyca Klodzka w 2024 r.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug prawnych dla Nadlesnictwa Bystrzyca
Klodzka w 2024 r. w zakresie prawa cywilnego, procesowego, handlowego, pracy,
zamodwien publicznych, budowlanego, administracyjnego, karnego oraz gospodarczego.

Zakres obstugi prawnej obejmuje w szczego6lnoscei:
1) udzielanie porad, informacji i wyjasnien prawnych,
2) sporzadzanie opinii prawnych do spraw tego wymagajacych, w tym:
a) w sprawie wydania aktu prawnego o charakterze ogdlnym,
b) w sprawach indywidualnych, skomplikowanych pod wzgledem prawnym,

¢) w sprawach rozwigzania z pracownikiem umowy o pracg bez okresu wypowiedzenia,

d) w sprawach odmowy uznania zgloszonych roszczen,

¢) w sprawach zwigzanych z postepowaniem przed organami orzekajacymi w sprawach

cywilnych,
f) w sprawach zawarcia ugody w sprawach majatkowych.

3) pomoc W przygotowywaniu projektébw uméw, porozumiefl, postanowien
i pelnomocnictw wywotujacych skutki prawne, zwracajac w relacjach zewngtrznych
szczegdlna uwage na zgodnosé z obowigzujgeymi przepisami prawnymi, jak réwniez

na nalezyte zabezpieczenie interesow Nadlesnictwa,
4) analiza i opiniowanie umdéw oraz innych dokumentow tego wymagajacych,
5) pomoc w przygotowywaniu projektow decyzji 1 zarzadzen Nadlesniczego,

6) opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym rozstrzygnieé, pism oraz aktow

regulacji wewnetrznych nadlesnictwa (decyzji i zarzgdzen nadlesniczego),

7) pomoc pracownikom merytorycznym nadlesnictwa w redagowaniu korespondencji

zewnetrznej o charakterze wywolujacym okreslone skutki prawne lub finansowe,

8) sporzgdzanie i sktadanie pozwdéw oraz innych pism procesowych w ramach zastgpstwa

Procesowego,

9) zastepstwo procesowe w postepowaniach przed sgdami, w postgpowaniu przed
Krajowg Izbg Odwotawcza, w postgpowaniach przez Rzecznikiem Dyscypliny
Finanséw Publicznych, zastepstwo przed organami administracji oraz urzedami

zgodnie z udzielonym petnomocnictwem,



10)udziat w negocjacjach, ktérych przedmiotem jest zmiana, zniesienie lub nawigzanie

istotnego stosunku prawnego (w godzinach przewidzianych na obstuge prawng w
siedzibie Nadle$nictwa),

11)pomoc w prowadzeniu spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci przypadajgcych

Nadleénictwu, w tym podejmowanie dziatan przed wlasciwymi organami.

W razie watpliwosci co do zakresu przedmiotowego obshugi prawnej, kazda ze stron
moze powolac si¢ na przepisy ustawy z 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz.
U. 22022 poz. 1184 ze zm.).

lub wariantowo (w przypadku Swiadczenia ustug przez radce prawnego)

W razie watpliwosci co do zakresu przedmiotowego obstugi prawnej, kazda ze stron
moze powolaé si¢ na przepisy ustawy z 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz.
U. z 2022 poz. 1166 ze zm.).

Sposdb swiadezenia ustugi prawne;:

State dyzury w wymiarze 3 godziny raz w tygodniu w siedzibie Nadlesnictwa
Bystrzyca Ktodzka przy ul. Migdzylesnej 3 w Bystrzycy Klodzkiej pozostate dni w
zaleznosci od potrzeb — korespondencyjnie (telefonicznie, poczta elektroniczng lub
tradycyjng).

Forma wynagrodzenia: Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe w state;
(miesigezne)) wysokosci.

3. Termin realizacji zaméwienia:
0d 01.01.2024 do 31.12.2024
(okresli¢ czas realizacji zamdwienia)
4. Kryteria oceny i wyboru ofert:
Przy wyborze ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacym kryterium oceny ofert:
Lp. | Kryterium Pnnczenie Maksym’aina ilos¢ pkt., jakie m.oZe
otrzyma¢ oferta za dane kryterium
procentowe

i po uwzglednieniu wagi kryterium.
kryterium. % (zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokraglen ) = 1 punkt

Roczna cena oferty brutto 100% 100




Sposéb obliczania punktow:
W ramach kryterium ,,Cena” brutto ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
wzoru:

1Y)

a)

b)

d)

Cn
C = (- ) x100 pkt x 100 %
Co
gdzie:
C — liczba punktow w ramach kryterium ,,Cena” brutto,
Cn - najnizsza cena brutto sposréd ofert ocenianych

Co - cena brutto oferty oceniane;j

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlegac¢ bedzie cena oferty brutto ustalona
jako iloczyn ceny brutto za jeden miesigc zaoferowanej przez Wykonawce w
formularzu oferty oraz liczby miesigcy w trakcie, ktérych planowana jest realizacja
przedmiotu zamowienia (tj. 12 miesigcy).

Cene ofertows nalezy poda¢ w walucie polskiej (z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku) wypelniajac formularz oferty stanowigcy zalgcznik nr 1 do
zaproszenia ofertowego.

Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty Wykonawcy niezbgdne do
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z postanowieniami zawartymi w
zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach begdacych integralna czescia zapytania.
Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
zamdwienia przez Wykonawce nie moze by¢ podstawg do zadania zmiany
wynagrodzenia wynikajgcego ze ztozonej oferty.

W przypadku wplynigcia ofert zawierajacych takie same ceny, przy spelnieniu
pozostatych warunkéw zawartych w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajacy zwroci
si¢ o ztozenie ofert dodatkowych.

. Warunki jakie powinny spetnia¢ Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia

publicznego (np. posiadanie koncesji, uprawnien, zezwolenia, udzielenie gwarancji):

1) O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogg ubiegaé¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy

spelniajg wszystkie wymagania wskazane w zalgczniku nr 1 do niniejszego

zaproszenia to jest:

a) dysponuja osoba, ktéra jest wpisana na listg Okrggowa Izby Radcow
Prawnych/Okregowej Rady Adwokackie;j.

b) Wykonali lub wykonujg co najmniej 1 usluge realizowana przez okres co
najmniej 3 lat polegajgce na $wiadczeniu kompleksowej obstugi prawnej w
trakcie ostatnich S lat liczonych wstecz od daty zlozenia oferty w
Nadlesnictwie Bystrzyca Klodzka. W przypadku $§wiadczenia kilku ustug w
tym samym czasie (0 tgcznej dtugosci 3 lat) Zamawiajacy wezmie pod uwage
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10.

1

ushuge/ustugi spelniajgce kryterium o niepokrywajacym si¢ czasokresie jej
wykonywania.
(UWAGA: Zamawiajagcy uzna ustuge polegajaca na $wiadczeniu
kompleksowej obstugi prawnej przez okres co najmniej 3 lat)

¢) Wykonali lub wykonuja co najmniej jedna ustuge
(realizowang przez okres co najmniej 1 roku) polegajgcg na §wiadczeniu
kompleksowej obstugi prawnej dla jednostki organizacyjnej Laséw
Panstwowych w ciggu ostatnich 3 lat (liczonych wstecz od daty zlozenia oferty
w Nadlesénictwie Bystrzyca Klodzka). W przypadku $§wiadczenia kilku ustug
dla jednostki organizacyjnej Laséow Panstwowych w tym samym czasie
Zamawiajacy wezmie pod uwage jedna ushuge spelniajacg kryterium
realizowana przez okres co najmniej 1 roku.

2) Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ odwiadczenie o spelnieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu na druku stanowiacym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy samodzielne;j
realizacji przedmiotu zaméwienia, bez udzialu podwykonawcow.

3) Niezbedne jest przedlozenie zaparafowanego przez wykonawcg projektu umowy —
zalgeznik nr 3 do niniejszego zaproszenia ofertowego.

4) Niespelnienie kryteridéw skutkuje wykluczeniem oferenta i odrzuceniem oferty.

Sposdb przygotowania oferty: Oferte nalezy sporzadzié¢ czytelnie w jezyku polskim,

w formie pisemnej, podajac nazwe i adres Zamawiajacego oraz adnotacje:

»Oferta na obsluge prawng Nadle$nictwa Bystrzyca Klodzka w 2024 r.”
(nazwa zadania)

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 18.12. 2023 roku, do godziny 10:00,

w sekretariacie zamawiajacego (pokdj nr 108) przy ul. Miedzyles$nej 3, w
Bystrzycy Klodzkiej, osobiécie lub pocztg tradycyjng (decydujgca jest data i
godzina wplywu do sekretariatu Nadle$nictwa)

Do kontaktéw w przedmiotowe] sprawie wyznacza si¢ pracownika w osobie:

Sylwia Kasprzyk — pracownik do spraw pracowniczych (tel. 74 811 05 04 wew. 131)
Ewa Plesniarska-Pawlak - starszy specjalista do spraw zaméwien publicznych i
transportu (tel. 74 811 05 04 wew. 674)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzone] procedury bez
podania przyczyny, na kazdym jej etapie, a takze do pozostawienia postgpowania bez
wyboru oferty.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrbcenia si¢ do Wykonawey z wnioskiem

o uzupekienie oferty lub udzielenie wyjasnien.



12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odrzucenia oferty, ktdra nie spetnia wymagan
okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ poprawiania oczywistych omylek pisarskich

i rachunkowych.

14. Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie ztozenia, nie bgda brane pod uwage
przy ocenie ofert.

15. W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji zamoéwienia, jednakze ocena, czy zachodza
szczegdlne okolicznosci, zalezy wylacznie od decyzji Zamawiajacego.

16. Zasady przetwarzania danych osobowych :

1) administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Bystrzyca Klodzka. z
siedziba w Bystrzycy Ktodzkiej ul. Miedzylesna 3, 57-50 Bystrzyca Ktodzka;

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych osobowych, ul. Miedzylesna 3 ,
57-500 Bystrzyca Klodzka, adres email: bystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl;

3) dane osobowe oferentéw sg przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej
oferty, zawarcia i rozliczenia umowy oraz archiwizacji dokumentow;

4) podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oferentow:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z zawarciem oraz
wykonaniem umowy, ktérej oferent jest strona;

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiagzku z wypehieniem
obowigzku prawnego cigzacym na administratorze, w tym rozliczenia
finansowo podatkowego zawieranej umowy oraz obowigzkow
wynikajacych z ustawy o finansach publicznych;

5) dane osobowe oferentéw bgda przetwarzane przez okres 10 lat;

6) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia
dziatan niezbednych przed jej zawarciem;

7) oferentom przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych, w przypadku, gdy dane sg przetwarzane w
zwigzku wykonaniem umowy i gdy dane te sa przetwarzane w sposob
zautomatyzowany;

b) prawo do dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania;

c) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych.

8) dane osobowe oferentéw nie bedg ujawniane podmiotom innym niz upowaznione
na podstawie przepisow prawa;

9) dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji, w tym profilowaniu.

NADLESNICZY
Nadlesnictwe Bysirzyca Klodzk:

(podpis kierownika zamawiajgcego)






Zn. spr. SA.275.63.2023

Zalgcznik nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert w przedmiocie zamdwienia
Obstuga prawna Nadlesnictwa Bystrzyca Klodzka w 2024 r.

...................................................

(Nazwa i adres oferenta)

OFERTA

na zamowienie publiczne o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych netto

Odpowiadajagc na zaproszenie do zlozenia oferty o zamowienie publiczne na zadanie
o nazwie: Obsluga prawna Nadlesnictwa Bystrzyca Klodzka w 2024 r.

oferuje¢ wykonanie destawy/ustugi/rebety—budewlanei* zgodnie z opisem przedmiotu
zamOwienia na nastgpujgcych warunkach:

1. Kwota Drutto ..oveessmsssmes sz oasinss PLN

Ceny jednostkowe, po ktérych zobowigzujemy sie wykonaé przedmiot zamdéwienia

Ilo$¢ miesiecy $swiadczenia| Miesigczny koszt swiadczenia |Wartosé brutto (PLN) kol. 3 =
ustugi ushugi brutto (PLN) kol. 1 x kol. 2
1 2 3
12

2. Inne parametry okreslajace zamowienie

a) ZdobyliSmy wszystkie niezbgdne informacje konieczne do rzetelnego skalkulowania
naszej oferty.

b) Cena oferty uwzglednia wszystkie nalezne nam elementy wynagrodzenia wynikajace
z tytutu przygotowania, realizacji i rozliczenia przedmiotu zamdwienia.

¢) Akceptujemy projekt umowy (zalgcznik nr 3 do zapytania) i zobowigzujemy si¢ do
zawarcia umowy z tak okreslonymi warunkami w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

d) Dysponujemy osoba, ktéra jest wpisana na liste Okregowej Izby Radcy Prawnych/
Okregowe] Rady Adwolackie] = .uswisssssamossiviasmssnssossssimissesassssmssisssniisimess

/imie i nazwisko/

e) Wykonalismy lub wykonujemy co najmniej 1 usluge wykonywang przez okres co
najmniej 3 lat polegajace na $wiadczeniu kompleksowej obstugi prawnej w ciagu
ostatnich 5 lat (liczonych wstecz od daty zlozenia oferty w Nadlesnictwie Bystrzyca
Ktodzka).

*niepotrzebne skreslié
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g)

h)

*niepotrzebne skresli¢

(UWAGA: Zamawiajacy wezmie pod uwage realizowang przez okres co najmniej 3
lat polegajace na §wiadczeniu kompleksowej obstugi prawnej w trakcie ostatnich 5 lat
liczonych wstecz od daty ztozenia oferty w Nadlesnictwie Bystrzyca Ktodzka. W
przypadku swiadczenia kilku ustug w tym samym czasie -o lgcznej dtugosci 3 lat-
Zamawiajgcy wezmie pod uwage ustuge/ustugi spehiajgce kryterium o
niepokrywajacym si¢ czasokresie jej wykonywania.)

Wykonali$my lub wykonujemy co najmniej jedng ustuge realizowang prze okres co
najmniej 1 roku polegajaca na $wiadczeniu kompleksowej obstugi prawnej dla
jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych w ciagu ostatnich 3 lat (liczonych
wstecz od daty zlozenia oferty w Nadlesnictwie Bystrzyca Ktodzka).

(Uwaga: w przypadku swiadczenia kilku ustug dla jednostki organizacyjnej Lasow
Panstwowych w tym samym czasie Zamawiajacy wezmie pod uwage jedna ushuge
spelniajacg kryterium o najdhuzszym czasokresie jej wykonywania.)

Oéwiadczamy, ze do kontaktow z Zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z niniejszym
zamoOwieniem upowazniamy nastgpujgce osoby:

imie 1 nazwisko
Termin realizacji - 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. roku.
Zatacznikami do oferty sg dokumenty 1 zatgczniki wymienione w pkt.5 Zaproszenia do
sktadania ofert (oryginaty; kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem):

.........................................................................................................

Oswiadezam, ze:
Posiadam/y uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci.
Posiadam/y niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje/emy” potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

. Znajduje/emy” sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowlenia.

( piecze¢ i podpis oferenta)

(//
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Zatgcznik nr 2 do zaproszenia do skladania ofert w przedmiocie zaméwienia

Obstuga prawna Nadlesnictwa Bystrzyca Kltodzka w 2024 .

(Nazwa i adres oferenta)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

1. Wykaz wykonywanych lub wykonywanych kompleksowych ustug w okresie w ciggu
ostatnich 5 lat (liczonych wstecz od daty zlozenia oferty w Nadlesnictwie Bystrzyca
Klodzka)

UWAGA: Zamawiajacy uzna ustuge polegajaca na $wiadczeniu obstugi prawnej przez okres co najmniej 3 lata.

Wykonawca musi przedstawi¢ co najmniej 1 ustuge, spelniajaca powyzsze wymagania.

Data rozpoczecia | Data zakoniczenia
Lp. | Odbiorca (nazwa, adres) Przedmiot ustugi realizacji ustugi | realizacji ustugi
(dzien, miesigc i | (dzief, miesiac i
rok) rok)
1.
2.

Do oferty nalezy zalgczyé dokumenty potwierdzajace, ze ustugi o ktdrych mowa powyzej zostaly wykonane

nalezycie (np. listy referencyjne)

: g [
*niepotrzebne skresli¢ g
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2. Wrykaz wykonywanych lub wykonywanych kompleksowych ustug polegajacych na
$wiadczeniu kompleksowej obstugi prawnej przez okres co najmniej jednego roku dla
jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych w ciggu ostatnich 3 lat (liczonych
wstecz od daty zlozenia oferty w Nadlesnictwie Bystrzyca Klodzka). W przypadku
$wiadczenia kilku ustug dla jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych w tym
samym czasie Zamawiajacy wezmie pod uwage jedng ustuge spetniajacg kryterium
realizowana przez okres co najmniej 1 roku.

Data rozpoczecia | Data zakoiiczenia

Lp. | Odbiorca (nazwa, adres) Przedmiot ustugi realizacji ustugi | realizacji ustugi
(dzien, miesiac i | (dzien, miesiac i
rok) rok)

Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi o ktdrych mowa powyzej zostaly wykonane

nalezycie (np. listy referencyjne)

*niepotrzebne skresli¢

MigjSCOWOSE 1 dALA: ...ovvirreeirieeisisrese e eanns

podpis Wykonawcy
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