
   

Zaproszenie do składania ofert o zamówienie publiczne o wartości 

mniejszej niż kwota 130 000 złotych netto  

 
1. Zamawiający: 

 

Lasy Państwowe Nadleśnictwo Bystrzyca Kłodzka, 

ul. Międzyleśna 3, 57-500 Bystrzyca Kłodzka, 

e-mail : bystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl 

NIP: 8810002874 REGON: 931023894 

 
(nazwa i adres Zamawiającego) 

 

zaprasza do złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia:  

„Świadczenie usług stałej obsługi doradztwa podatkowego dla Nadleśnictwa 

Bystrzyca Kłodzka w roku 2025” 

Zakres podmiotowy zamówienia obejmuje świadczenie pomocy prawnej dla Nadleśnictwa 

Bystrzyca Kłodzka w okresie od 14.01.2025 r. do 31.12.2025 r. w dziedzinach związanych z 

doradztwem podatkowym w szczególności: 

1) świadczenie usług stałej obsługi podatkowej dla Nadleśnictwa Bystrzyca Kłodzka, która 

będzie obejmować  

a) zapewnieniu pracownikom bieżącego doradztwa podatkowego 

b) bieżące doradztwo w konkretnych sprawach podatkowych w zakresie podatków 

dochodowych, podatku od towarów i usług oraz podatku dochodowego od osób 

fizycznych, podatku dochodowego od osób prawnych, podatku od czynności 

cywilnoprawnych oraz podatku VAT. 

2) sporządzania opinii podatkowych, interpretacji oraz wyjaśnień podatkowych w sprawach 

indywidualnych w zakresie obowiązujących przepisów prawa podatkowego, 

3) reprezentowanie w postępowaniach przed organami kontroli skarbowej, organami 

podatkowymi, organami administracji publicznej oraz sądami administracyjnymi i sądami 

powszechnymi.  

 

Podczas realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do 

współpracy polegającej na stałym kontakcie z Zamawiającym za pośrednictwem poczty 

elektronicznej  
 

 

3. Termin realizacji zamówienia: 
 

14.01.2025 r. – 31.12.2025 r. 

(określić czas realizacji zamówienia) 

 



4. Kryteria oceny i wyboru ofert: 

Przy wyborze ofert niepodlegających odrzuceniu Zamawiający będzie się kierował 

następującym kryterium oceny ofert: 

 

Lp. Kryterium Znaczenie 

procentowe 

kryterium. 

Maksymalna ilość pkt., jakie może 

otrzymać oferta za dane kryterium 

po uwzględnieniu wagi kryterium. 

1% (zgodnie z matematycznymi 

zasadami zaokrągleń ) = 1 punkt 

1 Roczna cena oferty brutto  100% 100 

 

 

 

Sposób obliczania punktów: 

1) W ramach kryterium „Cena” brutto ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu 

wzoru:  

 

Cn 

C = (------------) x100 pkt x 100 % 

Co  

gdzie: 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena” brutto, 

Cn - najniższa cena brutto spośród ofert ocenianych 

Co - cena brutto oferty ocenianej  

 

a) Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena oferty brutto ustalona 

jako iloczyn ceny brutto za jeden miesiąc zaoferowanej przez Wykonawcę  

w formularzu oferty oraz liczby miesięcy w trakcie, których planowana jest 

realizacja przedmiotu zamówienia (tj. 12 miesięcy). 

b) Cenę ofertową należy podać w walucie polskiej (z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku) wypełniając formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do 

zaproszenia ofertowego. 

c) Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne do 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z postanowieniami zawartymi  

w zapytaniu ofertowym oraz załącznikach będących integralną częścią zapytania. 

d) Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu 

zamówienia przez Wykonawcę nie może być podstawą do żądania zmiany 

wynagrodzenia wynikającego ze złożonej oferty. 

e) W przypadku wpłynięcia ofert zawierających takie same ceny, przy spełnieniu 

pozostałych warunków zawartych w niniejszym Zapytaniu, Zamawiający zwróci 

się o złożenie ofert dodatkowych. 

 



5. Warunki jakie powinny spełniać Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego (np. posiadanie koncesji, uprawnień, zezwolenia, udzielenie gwarancji):  

 

1) Usługi doradztwa podatkowego powinny być świadczone w formie bieżących konsultacji 

mailowych dotyczących zgłaszanych przez Zamawiającego zagadnień problematycznych 

z zakresu prawa podatkowego, w szczególności na udzielaniu przez Kancelarię porad w 

konkretnych sprawach podatkowych w zakresie podatków dochodowych oraz podatku od 

towarów i usług, 

2) Stały kontakt w dniach roboczych w godzinach od 8:00 do 15:00, 

3) Wykonawca powinien posiadać wiedzę oraz doświadczenie w zakresie doradztwa 

podatkowego polegającą na świadczeniu kompleksowej obsługi prawnej do jednostek 

Lasów Państwowych realizowaną przez okres co najmniej 3 lat, 

4) Wykonawca powinien być wpisany na listę doradców podatkowych oraz posiadać 

uprawnienia doradztwa podatkowego w zakresie art. 2 ust. 1 Ustawy o doradztwie 

podatkowym z dnia 05.07.1996 r. (Dz.U.2021.2117), 

5) Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu na druku stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Zamawiający wymaga od Wykonawcy samodzielnej realizacji przedmiotu zamówienia, 

bez udziału podwykonawców. 

6) Niezbędne jest przedłożenie zaparafowanego przez wykonawcę projektu umowy – 

załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia ofertowego. 

7) Niespełnienie kryteriów skutkuje wykluczeniem oferenta i odrzuceniem oferty. 

 

6. Sposób przygotowania oferty: Ofertę należy sporządzić czytelnie w języku polskim, 

w formie pisemnej, podając nazwę i adres Zamawiającego oraz adnotację: 

„Oferta na świadczenie usług stałej obsługi doradztwa podatkowego w roku 2025” 

7. Miejsce i termin złożenia ofert: 

Decydująca jest data i godzina wpływu oferty elektronicznej poprzez stronę BIP 

Nadleśnictwa Bystrzyca Kłodzka (sekcja „Zamówienia publiczne”/ „Platforma 

zakupowa”) 

 

Ofertę należy złożyć do dnia 13.01.2024 roku, do godziny 9:00, w postaci 

elektronicznej poprzez stronę BIP Nadleśnictwa Bystrzyca Kłodzka (sekcja „Zamówienia 

publiczne”/ „Platforma zakupowa”) (dokumenty oferty – załączniki muszą być podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 

 

8. Do kontaktów w przedmiotowej sprawie wyznacza się pracownika w osobie:  

Małgorzata Serwinowska – Główny Księgowy (tel. 74 811 05 04 wew. 611) 

Natalia Wajda  - referent (tel. 74 811 05 04 wew. 674) 

 



9. Postępowanie o udzielenie zamówienia nie podlega przepisom ustawy z dnia                       

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710). 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez 

podania przyczyny, na każdym jej etapie,  a także do pozostawienia postępowania bez 

wyboru oferty. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem                      

o uzupełnienie oferty lub udzielenie wyjaśnień. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty, która nie spełnia wymagań 

określonych w Zapytaniu ofertowym. 

13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawiania oczywistych omyłek pisarskich 

 i rachunkowych. 

14. Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie złożenia, nie będą brane pod uwagę 

przy ocenie ofert. 

15. Oferty, które nie zostaną podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  

w dacie wpływu na stronę postępowania nie będą brane pod uwagę przy ocenie ofert. 

16. W przypadku zaistnienia szczególnych okoliczności Zamawiający dopuszcza 

możliwość przedłużenia terminu realizacji zamówienia, jednakże ocena, czy zachodzą 

szczególne okoliczności, zależy wyłącznie od decyzji Zamawiającego. 

17. Zasady przetwarzania danych osobowych :  

1) administratorem danych osobowych jest Nadleśnictwo Bystrzyca Kłodzka  

z siedzibą w Bystrzycy Kłodzkiej ul. Międzyleśna 3, 57-50 Bystrzyca Kłodzka;  

2) w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można 

kontaktować się z inspektorem ochrony danych osobowych, ul. Międzyleśna 3, 

57-500 Bystrzyca Kłodzka, adres email: bystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl; 

3) dane osobowe oferentów są przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej 

oferty, zawarcia i rozliczenia umowy oraz archiwizacji dokumentów; 

4) podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oferentów: 

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w związku z zawarciem oraz 

wykonaniem umowy, której oferent jest stroną; 

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z wypełnieniem 

obowiązku prawnego ciążącym na administratorze, w tym rozliczenia 

finansowo podatkowego zawieranej umowy oraz obowiązków 

wynikających z ustawy o finansach publicznych; 

5) dane osobowe oferentów będą przetwarzane przez okres 10 lat; 



6) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjęcia 

działań niezbędnych przed jej zawarciem; 

7) oferentom przysługuje: 

a) prawo do przenoszenia danych, w przypadku, gdy dane są przetwarzane  

w związku wykonaniem umowy i gdy dane te są przetwarzane w sposób 

zautomatyzowany; 

b) prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia 

przetwarzania; 

c) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8) dane osobowe oferentów nie będą ujawniane podmiotom innym niż upoważnione 

na podstawie przepisów prawa; 

9) dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia 

jakiejkolwiek decyzji, w tym profilowaniu. 

 

 

 

 

                                                                    …………………………………………. 

(podpis kierownika zamawiającego) 
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